Krakéw, dnia 9 stycznia 2019 r.
~AKCEPTUIJE”

AN-.033.1.2019.TC

SPRAWQOZDANIE
z dzialalnoSci kontrolnej Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie w 2018 roku

W roku sprawozdawczym Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie realizowal kontrole wynikajace z Planu kontroli Wydzialu Ochrony
Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie na rok 2018 (AN.033.1.2017.MK)
i zatwierdzonego przez Komendanta Wojewodzkiego Policji w Krakowie nadinsp. Krzysztofa
Pobutg.

W 2018 roku Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie prowadzil dziatalno$¢ kontrolng w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 15 lipca
2011 roku. o kontroli w administracji rzqdowej (Dz.U. 2011 nr 185 poz. 1092), Decyzj¢ nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z pdzn. zm.) oraz
Decyzje nr 319 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewngtrznych (Dz.Urz. KGP z dnia 18 pazdziernika 2012 r., poz. 55
z pézn. zm.) oraz Standardy kontroli w administracji rzqdowej, z dnia 31 sierpnia 2017 r.
opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw, a takze art. 15 Ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia
2010 r. (t.j. Dz.U. 2018 poz. 412).

Poza realizacja zadan ujetych w planie kontroli na rok 2018 funkcjonariusze Wydziatu
nie przeprowadzili kontroli pozaplanowych.

L Organizacja Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum.

W Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie
zatrudnionych jest 26 0s6b (stan na dzief 31 grudnia 2018 roku) — 10 funkcjonariuszy i 16
pracownikoéw Policji. Czynnosci kontrolne realizuje tacznie 8 osob.
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II. Laczna liczba jednostek/komorek organizacyjnych, wobec ktorych podjeto czynnosci
kontrolne, liczba os6b realizujgcych czynnosci kontrolne, Sredni czas trwania kontroli.

W roku 2018 kontrolerzy Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie podjeli czynnosci kontrolne w stosunku do 12 jednostek i komorek
organizacyjnych garnizonu matopolskiego.
Czynnosci kontrolne realizowato 6 policjantow i 2 pracownikow cywilnych.

[los¢ jednostek wobec ktorych [lo$¢ komorek organizacyjnych
podjeto czynnosci kontrolne w | wobec ktorych podjeto czynnosci P ACZNIE
2018 roku kontrolne w 2018 roku
4 8 12

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia podpisania upowaznienia do dnia
przekazania projektu wystapienia pokontrolnego jednostce kontrolowanej wyniost 23 dni
robocze.

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia przekazania jednostce kontrolowanej
projektu wystapienia pokontrolnego do dnia przekazania wystapienia pokontrolnego
jednostce kontrolowanej wynidst 11 dni roboczych.

III. Liczba oséb w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie realizujacych czynnosci kontrolne, ich staz pracy, w tym w wykonywaniu
czynnoSci kontrolnych.

Liczba os6b posiadajacych ogolny staz Liczba os6b posiadajacych staz pracy
pracy w Kontroli i/lub audycie
.. do 2 lat = 2
..od 2 do 5 lat - 1
..od 5do 10 lat 1 2 ‘
... powyzej 10 lat 7 3 HJ

IV. Ogélne koszty planowane i statecznie poniesione na kontrole planowe i pozaplanowe
(bez wydatkéw na wynagrodzenia, utrzymanie wydziaha).

Kontrole realizowane w 2018 roku przez Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych
i Archiwum KWP w Krakowie generowaly jedynie koszty zwiazane z dojazdem do
podmiotow kontrolowanych na terenie garnizonu matopolskiego. Wyjazdy odbywaly si¢
glownie przy wykorzystaniu srodkéw transportu pozostajacych na stanie Wydziatu.

V. Sposéb planowania Kkontroli i liczba Kkontroli roku

sprawozdawczym oraz wybranych skutkow tych kontroli.

przeprowadzonych w

Plan kontroli Wydzialu Ochrony Archiwum KWP

w Krakowie na rok 2018 opracowany zostal z zachowaniem uregulowan zawartych

Informacji Niejawnych i
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w Ustawie z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej, a takze w Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnegtrznych oraz w Decyzji nr 319 Komendanta Gléwnego Policji
z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy Ilub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnegtrznych z pozn.
zm. oraz Standardach kontroli w administracji rzadowe;j

Przy opracowywaniu w/wym. planu byly uwzgledniane wyniki i oceny jednostek
i komorek organizacyjnych Policji, omawiane podczas cyklicznych odpraw stuzbowych
z kierownictwem KWP w Krakowie oraz wyniki wczesniej realizowanych kontroli. Nalezy
wskazaé, iz po zakonczeniu czynnosci kontrolnych podczas spotkan z kierownictwem
kontrolowanych jednostek i komoérek organizacyjnych, zespoly kontrolne omawiaty dokonane
ustalenia, wnoszono uwagi oraz dokonywano oceny skontrolowanego podmiotu. Ponadto
kontrolujgcy przedstawiali rekomendacje w zakresie sposobu usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Szczegblowe dane dotyczace kontroli i ich skutkéw przedstawiono w tabeli ponize;j.

Kontrole
Kontrole E
i Tryb kly Tnyb Planowe |Poza planem i
Liczba kot uproszezony P (@]
przeprowadzonych kontroli 13 - 14 - 14
skontrolowanych podmiotow 12 - 12 - 12
é’ wnioskow do prokuratury w celu wszczgcia ; = _
; postgpowania przygotowawczego
s g : : :
= £ wnioskow o wszczecie postgpowarn dyscyplinarnych - - - - -
> =
§ 2 zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw 8 A : i )
?3 publicznych
L
& innych zawiadomien (np. do CBA) - - - - -
kontroli rozpoczetych a niezakonczonych w okresie 1 J 1 & |
sprawozdawczym
niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na 2018 r. 1 - 1 - 1
’ g ' . 23 - 23 - 23
Sredniego czasu trwania kontroli w dniach roboczych 1 1 ; 1
Dane dotyczace zawiadomien wykazanych w tabeli powyze;j.
. Podmiot do ktérego Podmiot/osoba, Informacje o
Lp. 4R°du? . Temai‘ ; Data_ g w . skierowano ktorego dotyczy rozstrzygnigciu lub li)n(;g:::c\;:
zawiadomienia kontroli zawiadomienia sprawie rawindomienis e in samic iy

2,

% ]

ry

5.

6.

7

8.

9
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VI. Oceny formulowane na podstawie ustalen z kontroli.

Kontrolerzy Wydziatlu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie stosowali czterostopniowa skal¢ ocen sformutowanych na podstawie ustalen
z kontroli tj.: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidlowosciami
oraz negatywna. Kontrolowang dziatalnos$¢ jednostek oceniano wydajac jedng lub kilka
opinii, ktore odnosity si¢ do poszczegolnych badanych obszaréw / zagadnien. Ponizej
katalog stosowanych ocen:
a) pozytywna — nie stwierdzono uchybien i nieprawidtowosci lub uchybienia miaty
wylacznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla jednostki;
b) pozytywna z uchybieniami — uchybienia wystgpowaly w sposob powtarzajacy sie
lecz mialy wylacznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla jednostki:
¢) pozytywna z nieprawidlowosciami — stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaly zatozonego dla kontroli progu istotnosci (goérna granica tolerancji dla
wystepujacych nieprawidlowosci);
d) negatywna — stwierdzone nieprawidlowosci przekraczaty zalozony dla kontroli prog
istotnosci.

VII. Problematyka Kkontroli przeprowadzonych w 2018 roku — nieprawidlowosci,
przyczyny ich powstania, osoby za nie odpowiedzialne, wnioski i zalecenia oraz stan ich
realizacji.

Kontrole planowe — w trybie zwyklym

I.- Ocena stanu zorganizowania i funkcjonowania sktadnicy akt.
Kontrole przeprowadzono w KPP w Brzesku, KPP w Chrzanowie (w tym KP
Trzebinia, KP Libigz i KP Alwernia) i KPP w Limanowej.
Ocena kontrolowanych podmiotow: KPP Brzesko - pozytywna
z nieprawidlowosciami. Nieprawidiowosci dotyczyly warunkow przechowywania
dokumentacji w pomieszczeniach skfadnicy akt oraz poziomu zabezpieczen
I wyposazenia pomieszczen magazynowych sktadnicy akt, KPP Chrzanow (w tym KP
Trzebinia, KP Libiagz, KP Alwernia) - pozytywna z uchybieniami
I nieprawidlowosciami, ktére dotyczyly brakéw w wyposazeniu pomieszczen
skfadnic akt, braku wyodrebnionych pomieszczen dla akt niejawnych, niewlasciwych
warunkow przechowywania akt, bledow w prowadzeniu dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem sktadnicy akt, KPP Limanowa - pozytywna.
Kontrola stanowisk ODN w zakresie zgodnosci z dokumentacja bezpieczenstwa.
Kontrole przeprowadzono w Wydziale Kadr i Szkolenia. Wydziale dw. z Korupcja.
Wydziale dw. z Przestepczoscia Gospodarcza, Wydziale Kryminalnym, Wywiadu
Kryminalnego, Wydziale Techniki Operacyjnej KWP w Krakowie.
Ocena kontrolowanych podmiotow: WKiS — pozytywna z nieprawidtowosciami.
Nieprawidlowosci  dotyczyly  sposobu wykonywania  zadan  okreslonych
w Procedurach Bezpiecznej Eksploatacji Systemu ODN przez administratora systemu,
Wydz. dw. z Korupcja — pozytywna, Wydz. dw. z PG — pozytywna, WK — pozytywna,
WWK — pozytywna. WTO - kontrola w toku.
Stwierdzone w WKIiS nieprawidlowosci nie mialy wplywu na bezpieczenstwo
stanowiska i przetwarzanych na nim informacji niejawnych.

(2]
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3. Sposéb  realizacji  zagadnien zwigzanych z  prowadzeniem, obiegiem
1 ewidencjonowaniem dokumentacji niejawnej, a takze zastosowanie srodkéw ochrony
fizycznej w pomieszczeniach, w ktorych dokumentacja ta jest przechowywana.
Kontrole przeprowadzono w Wydziale dw. z Korupcja KWP w Krakowie oraz
w Oddziale Prewencji Policji w Krakowie.

Ocena kontrolowanych podmiotéw: Wydz. dw. z Korupcjg — pozytywna, OPP —
pozytywna z uchybieniami. Uchybienia dotyczyly niezgodnego z przepisami
oznaczania i prowadzenia urzadzen ewidencyjnych.

Uchybienia te nie miaty wplywu na realizacj¢ zadan w kontrolowanym obszarze.

4. Kontrola jakosci czynnosci — tryb postgpowania i sposdb przetwarzania dokumentacji
niejawnej, w tym terminowos¢ jej rejestracji.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale dw. z Przest¢pczoscia Narkotykowa oraz
Wydziale ds. Zwalczania Przestepczosci Pseudokibicow KWP w Krakowie.

Ocena kontrolowanych podmiotow: Wydz. dw. z PN — pozytywna z uchybieniami,
Uchybienia dotyczyly zwloki w odbiorze dokumentéw niejawnych i nieczytelnego
potwierdzania odbioru oraz przekazywania dokumentéw z pominigciem KT, a takze
stanu zastosowanych srodkéw ochrony fizycznej, Wydz. ds. ZPP — pozytywna z
uchybieniami. Uchybienia dotyczyly przypadkow czasowej zwloki w odbiorze
dokumentoéw z kancelarii tajnej oraz nieprzekazywania (przepisania w urzadzeniach
ewidencyjnych kancelarii tajnej) dokumentdw niejawnych na innego ,nowego”
dysponenta dokumentu.

W oparciu o ustalenia i oceny dokonane w wyniku przeprowadzonych kontroli nalezy
stwierdzi¢, ze nieprawidlowosci i uchybienia wynikaly przede wszystkim z braku
ugruntowanej wiedzy i umiejetnosci prawidlowej interpretacji w zakresie obowigzujacych
przepisow, a w niektorych przypadkach spowodowane byly brakiem dostatecznego
dos$wiadczenia policjantow i pracownikéw cywilnych wykonujacych zadania stuzbowe.

Wyniki kontroli zakonczonych w 2018 r.

Wyniki kontroli Liczba zakonczonych kontroli
Pozytywna 6
Pozytywna z uchybieniami 3
Pozytywna z nieprawidlowosciami 3
Negatywna -

VIII. Efekty zrealizowanych kontroli.

Zalecenia i wnioski pokontrolne formulowane przez funkcjonariuszy Wydzialu
Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum zatwierdzal Komendant Wojewodzki Policji
w Krakowie. Ich efektem byla poprawa sposobu zarzadzania systemem ochrony informacji
niejawnych oraz usunigcie stwierdzonych w toku kontroli uchybien i nieprawidlowosci
zwigzanych z postegpowaniem z dokumentami niejawnymi, funkcjonowaniem stanowisk
komputerowych do przetwarzania informacji niejawnych oraz dziatalnoscig archiwalna.

Nie stwierdzono istotnych nieprawidtowosci, ktére wymagatyby sformulowania
znaczacych lub kluczowych zalecen pokontrolnych.
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IX. Przyklady realizacji zadan, ktore moga by¢ wykorzystane w celu usprawnienia

nadzoru.

Nie odnotowano przyk’xadéw zastugujacych na szezegoIne wyré'znienie w realizacjl
zadan stuzbowych, Kktore moglyby by¢ wykorzystane W celu usprawnienia funkcjonowania
innych podmiotow.

X. Liczba niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

Wydzial Ochrony Informacjl Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie nie
przeprowadzi& jedne] zaplanowanej na rok 2018 kontroli — stanowiska ODN znajdujacego sig
na tereniec wiasnego Wydziatu. Od kontroli odstapiono Z€ wzgledu na bezposredni i staly
nadzor nad stanowiskiem przez inspektorow BTI1. Pozostale Kkontrole zostaty przeprowadzone
zgodnie Z planem, przy czym kontrola stanowisk ODN W WTO KWP w Krakowie zostata
rozpoczeta. ale nie zostata zakonczona W okresie sprawozdawczym.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4a ustawy 7z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej oraz wytycznymi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 sierpnia
2017 roku Standardy kontroli w administracji rzqgdowej wyniki kontroli prowadzonych przez
Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie sa zawarte
w rocznym sprawozdaniu 2 dziatalnosci kontrolnej, publikowanym w Biuletynie Informacji
Publiczne] Komendy Wojewc')dzkiej Policji W Krakowie.

Wydzialu Ocnrony Infor M

i Archivium X

wyk. 2 egz.
1 egz. BBI KGP
| egz. a/a
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