Krakéw, dnia 10 stycznia 2020 r.

~AKCEPTUIE”

KOMENDANT|WOJEWO | POLICJI
Krak

EDRf Potuta

\ SPRAWOZDANIE
z dzialalnoSci kontrolnej Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie w 2019 roku

W roku sprawozdawczym Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie realizowat kontrole wynikajace z Planu kontroli Wydziatu Ochrony
Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie na rok 2019 (AN.033.1.2018.MK)
1 zatwierdzonego przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w  Krakowie
nadinsp. dr Krzysztofa Pobute.

W 2019 roku Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie prowadzit dziatalno$¢ kontrolng w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 15 lipca
2011 roku. o kontroli w administracji rzqdowej (Dz.U. 2011 nr 185 poz. 1092), Decyzje nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewngtrznych (Dz.Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z pézn. zm.) oraz
Decyzje nr 319 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujqcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. KGP z dnia 18 pazdziernika 2012 r., poz. 55
z pozn. zm.) oraz Standardy kontroli w administracji rzgdowej, z dnia 31 sierpnia 2017 r.
opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa

Rady Ministréw, a takze art. 15 Ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia
2010 r. (Dz.U. z 2019 roku, poz. 742).

Poza realizacjg zadan ujetych w planie kontroli na rok 2019 funkcjonariusze Wydziatu
nie przeprowadzili kontroli pozaplanowych.

L. Organizacja Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum.
W Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie

zatrudnionych jest 25 oséb (stan na dzien 31 grudnia 2019 roku) — 9 funkcjonariuszy
1 16 pracownikow Policji. Czynnosci kontrolne realizuje tacznie 7 osob.
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IL. L.aczna liczba jednostek/komorek organizacyjnych, wobec ktérych podjeto czynnosSci
kontrolne, liczba 0séb realizujgcych czynnosci kontrolne, $redni czas trwania kontroli.

W roku 2019 kontrolerzy Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie podjeli czynnosci kontrolne w stosunku do 5 jednostek i komdrek
organizacyjnych garnizonu matopolskiego.

Czynnosci kontrolne realizowato 4 policjantéw i 3 pracownikéw cywilnych.

[los¢ jednostek wobec ktorych [lo$¢ komorek organizacyjnych
podjeto czynnosci kontrolne w | wobec ktorych podjeto czynnosci LACZNIE
2019 roku kontrolne w 2019 roku
2 (w tym 8 Komisariatéw Policji 3 5
podlegtych KMP w Krakowie)

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia podpisania upowaznienia do dnia
przekazania projektu wystapienia pokontrolnego jednostce kontrolowanej wynidst 48 dni
robocze.

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia przekazania jednostce kontrolowanej
projektu wystapienia pokontrolnego do dnia przekazania wystgpienia pokontrolnego
jednostce kontrolowanej wynidst 9 dni roboczych.

III. Liczba os6b w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie realizujacych czynnosci kontrolne, ich staz pracy, w tym w wykonywaniu
czynnosci kontrolnych.

Liczba oséb posiadajacych ogolny staz Liczba oséb posiadajacych staz pracy
pracy w kontroli i/lub audycie
...do 2 lat - 3
...od2do 5 lat - :
...od 5 do 10 lat - -
... powyzej 10 lat 7 4

IV. Ogolne koszty planowane i statecznie poniesione na kontrole planowe i pozaplanowe
(bez wydatkéw na wynagrodzenia, utrzymanie wydzialu).

Kontrole realizowane w 2019 roku przez Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych
i Archiwum KWP w Krakowie generowaly jedynie koszty zwigzane z dojazdem

do podmiotéw kontrolowanych na terenie garnizonu matopolskiego. Wyjazdy odbywaly sie
gléwnie przy wykorzystaniu $rodkow transportu pozostajgcych na stanie Wydziahu.

V. Sposéb planowania kontroli i liczba Kkontroli przeprowadzonych w roku
sprawozdawczym oraz wybranych skutkow tych kontroli.

Plan kontroli Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
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w Krakowie na rok 2019 opracowany zostal z zachowaniem uregulowan zawartych
w Ustawie z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej, a takze w Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych oraz w Decyzji nr 319 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy Ilub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych z pézn.
zm. oraz Standardach kontroli w administracji rzgdowe;j.

Przy opracowywaniu w/wym. planu byly uwzgledniane wyniki i oceny jednostek
1 komorek organizacyjnych Policji, omawiane podczas cyklicznych odpraw stuzbowych
z kierownictwem KWP w Krakowie oraz wyniki wczesniej realizowanych kontroli. Nalezy
wskaza¢, iz po zakonczeniu czynnosci kontrolnych podczas spotkan z kierownictwem
kontrolowanych jednostek i komorek organizacyjnych, zespoty kontrolne omawiaty dokonane
ustalenia, wnoszono uwagi oraz dokonywano oceny skontrolowanego podmiotu. Ponadto
kontrolujacy przedstawiali rekomendacje w zakresie sposobu usuniecia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

Szczegotowe dane dotyczace kontroli i ich skutkow przedstawiono w tabeli ponizej.

Kontrole
Kontrole g
Liczb. Tryb zwykt Fryb Planowe (Poza planem E’
eEa i A uproszczony P o
przeprowadzonych kontroli 5 - 5 - 5
skontrolowanych podmiotow* 13 - 13 - 13
é wnioskéw do prokuratury w celu wszczecia
; postepowania przygotowawczego
< g wnioskéw 0 wszczecie postgpowan dyscyplinarnych - - - - -
> =
§ S zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw
o publicznych B .
o
7 innych zawiadomien (np. do CBA) - - - - -
kontroli rozpoczgtych a niezakonczonych w okresie
sprawozdawczym
niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na 2019 r. 1 - 1 - 1
2 . . . A 48 - 48 - 48
Sredniego czasu trwania kontroli w dniach roboczych 9 9 9
*Dotyczy skontrolowanych jednostek i komdrek organizacyjnych
Dane dotyczace zawiadomien wykazanych w tabeli powyzej.
Rodzaj Temat Data W Podmlpt do ktorego qumxot/osoba, Informgc-]ej o Dodatkowe
Lp. . .. . . .. . skierowano ktorego dotyczy rozstrzygnieciu lub . .
zawiadomienia kontroli zawiadomienia sprawie . . . o : informacje
zawiadomienie zawiadomienie stanie sprawy
1. 2. 3. 4. - 6. 7. 8. 9.
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VI. Oceny formulowane na podstawie ustalen z kontroli.

Kontrolerzy Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP

w Krakowie stosowali czterostopniowa skale ocen sformutowanych na podstawie ustaler
z kontroli tj.: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami
oraz negatywna. Kontrolowang dziatalnos¢ jednostek oceniano wydajac jedna lub kilka
opinii, ktére odnosity si¢ do poszczegélnych badanych obszaréw / zagadnien. Ponizej
katalog stosowanych ocen:

a)

b)

<)

d)

pozytywna — nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci lub uchybienia miaty
wylacznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla jednostki;

pozytywna z uchybieniami — uchybienia wystgpowaty w sposob powtarzajacy sie
lecz mialy wylgcznie charakter formalny i nie powodowaty nastepstw dla jednostki;
pozytywna z  nieprawidlowosSciami —  stwierdzone nieprawidlowosci
nie przekraczaly zatozonego dla kontroli progu istotnosci (gérna granica tolerancii
dla wystepujacych nieprawidtowosci);

negatywna — stwierdzone nieprawidlowosci przekraczaty zatozony dla kontroli prog
istotnosci.

VIL. Problematyka kontroli przeprowadzonych w 2019 roku — nieprawidlowosci,
przyczyny ich powstania, osoby za nie odpowiedzialne, wnioski i zalecenia oraz stan ich
realizacji.

Kontrole planowe — w trybie zwyklym

1.

Ocena stanu zorganizowania i funkcjonowania skladnicy akt.

Kontrole przeprowadzono w KMP w Krakowie oraz podleglych Komisariatach
Policji.

Ocena kontrolowanych podmiotow:

KP I'w Krakowie — pozytywna z nieprawidlowosciami. Nieprawidlowosci dotyczyty
warunkéw przechowywania dokumentacji w pomieszczeniach skladnicy akt,
wyposazenia pomieszczen magazynowych sktadnicy akt, zabezpieczen fizycznych,

a takze sposobu udostepniania dokumentacji z zasobu sktadnicy akt.

KP II w Krakowie - pozytywna z uchybieniami i nieprawidtowosciami,
ktore dotyczyty warunkéw przechowywania dokumentacji w pomieszczeniach
skfadnicy akt, sposobu porzadkowania akt przekazywanych do skladnicy akt oraz
procedury udostepniania akt poza resort MSW.

KP 1[I w Krakowie - pozytywna z uchybieniami i nieprawidtowosciami,
ktore dotyczyly warunkow przechowywania dokumentacji w pomieszczeniach
sktadnicy akt.

KP IV w Krakowie - pozytywna z uchybieniami i nieprawidlowosciami,
ktére dotyczyty przyjmowania i ewidencjonowania akt w skladnicy, procedur
udostepnien z zasobu sktadnicy akt , wyposazenia i usytuowania sktadnicy
akt, warunkéw przechowywania materialow w pomieszczeniach magazynowych
1 zabezpieczen pomieszczen.

KP V w Krakowie - pozytywna z uchybieniami i nieprawidlowosciami,
ktore dotyczyly okreslenia zakresu obowiazkéw dla poszczegdlnych stanowisk

pracowniczych, warunkéw i wyposazenia skladnicy akt i brakowania dokumentacji
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niearchiwalne;j .

KP VI w Krakowie - pozytywna z uchybieniem, ktére dotyczyto wyposazenia
sktadnicy akt oraz usytuowania jednego z pomieszczen skladnicy akt.

KP VII w Krakowie - pozytywna z uchybieniami, ktore dotyczyly wyposazenia
sktadnicy akt oraz usytuowania czesci pomieszczen sktadnicy akt.

KP VIII w Krakowie - pozytywna z uchybieniami i nieprawidlowosciami,
ktére dotyczyly opisu stanowisk pracy, wyposazenia skladnicy akt, przyjmowania
1 ewidencjonowania akt, brakowania dokumentacji niearchiwalnej oraz udostepniania
akt ze sktadnicy.

KMP w Krakowie — ocena pozytywna z uchybieniami, ktore dotyczyty
umiejscowienia pomieszczen i wyposazenia sktadnicy akt.

Sposéb  realizacji zagadnien zwiazanych 2z prowadzeniem, obiegiem
i ewidencjonowaniem dokumentacji niejawnej, a takze zastosowanie Srodkéw
ochrony fizycznej w pomieszczeniach, w ktérych dokumentacja ta jest
przechowywana.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale Kryminalnym KWP w Krakowie.

Ocena kontrolowanego podmiotu : pozytywna z uchybieniami. Uchybienia dotyczyty
sposobu ewidencjonowania dokumentéw niejawnych .

Uchybienia te nie miaty wptywu na realizacj¢ zadan w kontrolowanym obszarze.
Kontrola jakoSci czynnoSci — tryb postepowania i sposob przetwarzania
dokumentacji niejawnej, w tym terminowos¢ jej rejestracji.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale Finanséw KWP w Krakowie.

Ocena kontrolowanego podmiotu: pozytywna z uchybieniami. Uchybienia dotyczyty
zwloki w ewidencjonowaniu dokumentéw niejawnych i opdznien w odbiorze
dokumentoéw niejawnych.

Sprawdzenie zgodnosci systemu informatycznego ,Gazela” ze szczegélnymi
wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej
eksploatacji tego systemu. Odstgpiono od przeprowadzenia kontroli w Wydziale
Techniki Operacyjnej w KWP w Krakowie z uwagi na dlugotrwatg awarie systemu
1 planowang akredytacje systemu.

Kontrola sposobu realizacji zalecenn pokontrolnych zwigzanych z prowadzeniem,
obiegiem i ewidencjonowaniem dokumentacji niejawnej. Kontrole
przeprowadzono w Oddziale Prewencji Policji w Krakowie. Ocena kontrolowanego
podmiotu: pozytywna. Kontrola o charakterze sprawdzajgcym.

Sprawdzenie zgodno$ci systemu informatycznego ,,SULTelp” i ,,SULTelP
POUFNE” ze szczegélnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania
procedur bezpiecznej eksploatacji tego systemu.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale Lacznosci i Informatyki w KWP w Krakowie
Ocena kontrolowanego podmiotu: pozytywna.

W oparciu o ustalenia i oceny dokonane w wyniku przeprowadzonych kontroli nalezy

stwierdzi¢, ze nieprawidlowosci i uchybienia wynikaty przede wszystkim z braku
ugruntowanej wiedzy i umiejetnosci prawidlowej interpretacji w zakresie obowigzujgcych
przepisow, a w niektorych przypadkach spowodowane byty brakiem dostatecznego
doswiadczenia policjantow i pracownikéw cywilnych wykonujacych zadania stuzbowe
oraz duza fluktuacje kadrows.
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Wyniki kontroli zakoniczonych w 2019 r.

Wyniki kontroli Liczba zakonczonych kontroli
Pozytywna 2
Pozytywna z uchybieniami 10
Pozytywna z nieprawidtowosciami 6
Negatywna -

VIII. Efekty zrealizowanych kontroli.

Zalecenia i wnioski pokontrolne formulowane przez funkcjonariuszy Wydzialu
Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum zatwierdzat Komendant Wojewodzki Policji
w Krakowie. Ich efektem byla poprawa sposobu zarzadzania systemem ochrony informacji
niejawnych oraz usunigcie stwierdzonych w toku kontroli uchybien i nieprawidtowosci
zwigzanych z postepowaniem z dokumentami niejawnymi, funkcjonowaniem stanowisk
komputerowych do przetwarzania informacji niejawnych oraz dziatalnoscia archiwalng.

Nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci, ktére wymagatyby sformulowania
znaczgcych lub kluczowych zalecefi pokontrolnych.

IX. Przyklady realizacji zadan, ktére moga by¢ wykorzystane w celu usprawnienia
nadzoru.

Nie odnotowano przyktadéow zashugujacych na szczegdlne wyréznienie w realizacji zadan
stuzbowych, ktére mogtyby by¢ wykorzystane w celu usprawnienia funkcjonowania innych
podmiotow.

X. Liczba niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie
nie przeprowadzil jednej zaplanowanej na rok 2019 kontroli — systemu ,,GAZELA”
znajdujgcego si¢ w Wydziale Techniki Operacyjnej KWP w Krakowie. Odstapienie
od przeprowadzenia kontroli uzasadniono dlugotrwaly awarig systemu oraz planowang
w I kwartale 2019 roku akredytacja systemu. Pozostate kontrole zostaty przeprowadzone
zgodnie z planem.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie
do informacji publicznej oraz wytycznymi Kancelarii Prezesa Rady Ministréw z dnia 31
sierpnia 2017 roku Standardy kontroli w administracji rzqdowej wyniki kontroli
prowadzonych przez Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie sa zawarte w rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci kontrolnej, publikowanym
w Biuletynie Informacji Publicznej Komendy Wojewédzkiej Policji w Krakowie.

Wyk. 2 egz. HACZLLINIK
1 egz. BBI KGP Wydziatu Ochrong inforgfacii Niejawnych
1 egz. a/a i Archiwurm{KYy kowie
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