Krakéw, dnia 09 stycznia 2017r.
,AKCEPTUJE”

AN.033.1.2017

SPRAWOZDANIE
z dzialalnos$ci kontrolnej Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie w 2016 roku

W roku sprawozdawczym Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie realizowat kontrole wynikajace z Planu kontroli Wydziatu Ochrony
Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie na rok 2016 (AN.033.2.2015),
zmodyfikowanego Aneksem do Planu kontroli z dnia 03 marca 2016 roku (AN.033.1.2016)
i zatwierdzonego przez Komendanta Wojewddzkiego Policji w Krakowie nadinsp. Tomasza
Mitkowskiego.

W 2016 roku Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie prowadzit dziatalno$¢ kontrolng w oparciu o przepisy Ustawy z dnia 15 lipca
2011 roku. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. 2011 nr 185 poz. 1092), Decyzje nr 65
Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSW z 2012r. poz. 43 z pdzn. zm.) oraz
Decyzje nr 319 Komendanta Gtownego Policji z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. KGP z dnia 18 pazdziernika 2012r., poz. 55
z pézn. zm.) oraz Standardy kontroli w administracji rzqdowej, z dnia 10 lutego 2012r.
opublikowane na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow, a takze art. 15 Ustawy o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia
2010r.(tj Dz.U. z 2016r. poz1167).

Poza realizacjg zadan uj¢tych w planie kontroli na rok 2016 funkcjonariusze Wydziatu
nie przeprowadzili kontroli pozaplanowych.



I. Organizacja Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum i zmiany
wprowadzone w 2016r.

W Woydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie
zatrudnione sg 33 0soby (stan na dzien 31 grudnia 2016 roku) — 8 funkcjonariuszy i 25
pracownikow cywilnych. Czynnosci kontrolne realizuje tgcznie 6 osob.

W 2016r. w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP w Krakowie
nastgpily nizej wymienione zmiany organizacyjno-kadrowe:

-na emeryture odszedt Naczelnik Wydzialu mt.insp. Mirostaw Wawrzeniec (Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych)

-na emerytur¢ odszedl Zastepca Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych KWP
w Krakowie podinsp. Dariusz Szlufik

-stanowisko Naczelnika Wydziatlu objeta Pani miinsp Monika Gorka (Pelnomocnik ds.
Ochrony Informacji Niejawnych)

-stanowisko Zastepcy Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych KWP w Krakowie
objeta Pani asp.szt. Ewa Dymura

I1. Laczna liczba jednostek/komoérek organizacyjnych, wobec ktorych podjeto czynnosci
kontrolne, liczba osob realizujacych czynnosci kontrolne, Sredni czas trwania kontroli.

W roku 2016 kontrolerzy Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum
KWP w Krakowie podjeli czynnosci kontrolne w stosunku do 6 jednostek i komorek
organizacyjnych garnizonu matopolskiego.

Czynnosci kontrolne realizowato 5 policjantow i 1 pracownik cywilny.

[lo$¢ jednostek wobec ktorych [lo§¢ komorek organizacyjnych
podjeto czynnosci kontrolne w | wobec ktorych podjgto czynnosci LACZNIE
2016 roku kontrolne w 2016 roku
3 3 6

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia podpisania upowaznienia do dnia
przekazania projektu wystgpienia pokontrolnego jednostce kontrolowanej wynidst 39 dni
robocze.

Sredni czas trwania kontroli liczony od dnia przekazania jednostce kontrolowanej
projektu wystapienia pokontrolnego do dnia przekazania wystagpienia pokontrolnego
jednostce kontrolowanej wyniést 16 dni roboczych.



III. Liczba osob w Wydziale Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie, ich staz pracy, w tym w wykonywaniu czynnosci kontrolnych.

Liczba oséb posiadajacych ogdlny staz Liczba os6b posiadajacych staz pracy
pracy w kontroli i/lub audycie
...do 2 lat - 3
...od2do 5 lat - -
...od 5do 10 lat -
... powyzej 10 lat 6

IV. Ogolne koszty planowane i statecznie poniesione na kontrole planowe i pozaplanowe
(bez wydatkow na wynagrodzenia, utrzymanie wydziatu).

Kontrole realizowane w 2016 roku przez Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych
1 Archiwum KWP w Krakowie generowaly jedynie koszty zwigzane z dojazdem do
podmiotéw kontrolowanych na terenie garnizonu matopolskiego. Glownie odbywatly sie¢
srodkami transportu, ktore zapewniat Wydziat Transportu KWP w Krakowie.

V. Sposéb planowania kontroli i liczba kontroli przeprowadzonych w roku
sprawozdawczym oraz wybranych skutkow tych kontroli.

Plan kontroli Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych i1 Archiwum KWP
w Krakowie na rok 2016 opracowany zostal z zachowaniem uregulowan zawartych
w Ustawie z dnia 15 lipca 2011 roku o kontroli w administracji rzadowej, a takze w Decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012r. w sprawie wprowadzenia do
stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy Ilub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych oraz W Decyzji nr 319 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 17 pazdziernika 2012 roku w sprawie stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w wurzedach obstugujgcych organy Iub w  jednostkach
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych z pozn.
zm. oraz Standardach kontroli w administracji rzadowe;j

Przy opracowywaniu w/wym planu byty uwzgledniane wyniki i oceny jednostek
1 komorek organizacyjnych Policji, omawiane podczas cyklicznych odpraw stuzbowych
z kierownictwem KWP w Krakowie oraz wyniki wcze$niej realizowanych kontroli. Nalezy
wskazaé, 1z po zakonczeniu czynnosci kontrolnych podczas spotkan z kierownictwem
kontrolowanych jednostek 1 komorek organizacyjnych, zespoty kontrolne omawiaty dokonane
ustalenia, wnoszono uwagi oraz dokonywano oceny skontrolowanego podmiotu. Ponadto
kontrolujacy przedstawiali alternatywne propozycje w zakresie sposobu usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci.




Szczegdtowe dane dotyczace kontroli 1 ich skutkow przedstawiono w tabeli ponize;j.

Kontrole
Kontrole E
Liczb Tryb kt Vs Planowe |Poza planem %‘0
.28 yb ZWyy uproszczony P (@)}
przeprowadzonych kontroli = 5
skontrolowanych podmiotow -
g wnioskow do prokuratury w celu wszczgcia 1 1 1
§ postepowania przygotowawczego
s g wnioskow o wszczecie postegpowan dyscyplinarnych - - - -
> €
s e zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finansow
5 publicznych
(3}
&5 innych zawiadomien (np do CBA) - - - -
kontroli rozpoczgtych a niezakonczonych w okresie 1 1 1
sprawozdawczym
niezrealizowanych kontroli zaplanowanych na 2016r. - - - -
. . . . . 39 39 - 39
Sredniego czasu trwania kontroli w dniach roboczych
16 16 - 16
Dane dotyczace zawiadomien wykazanych w tabeli powyzej.
. Podmlot do Podmiot/osoba, Informac!e q
Rodzaj . Data . ktorego R rozstrzygnigciu Dodatkowe
Lp. . . Temat kontroli . - W sprawie . ktorego dotyczy . . .
zawiadomienia zawiadomienia skierowano A o lub stanie informacje
. L zawiadomienie
zawiadomienie sprawy
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9.
Realizacja
zagadnien
wynikajacych z
przepisow
Whiosek o dotyczacych metod Prokuratura -
L ocene i form 21.12.2016r. Oceny | (regowaw | ATChiwista KPP W toku Brak
. prawnokarnej . Wieliczka
prawnokarng wykonywania Krakowie
zadan z zakresu
dziatalno$ci
archiwalnej w
Policji.

VI. Oceny formulowane na podstawie ustalen z kontroli.

Komérki kontrolne Wydziatu Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum KWP
w Krakowie stosowatly czterostopniowa skale ocen sformulowanych na podstawie ustalen
z kontroli tj.: pozytywna, pozytywna z uchybieniami, pozytywna z nieprawidlowos$ciami
oraz negatywna. Kontrolowang dzialalnos¢ jednostek oceniano wydajac jedng lub kilka
opinii, ktore odnosity si¢ do poszczegdlnych badanych obszaréw / zagadnien. Ponizej
katalog stosowanych ocen:




b)

c)

d)

pozytywna — nie stwierdzono uchybien 1 nieprawidlowosci lub uchybienia miaty
wylacznie charakter formalny i nie powodowatly nastepstw dla jednostki,

pozytywna z uchybieniami — uchybienia wystepowaly w sposdb powtarzajacy sie
lecz mialy wylacznie charakter formalny i nie powodowaty nastgpstw dla jednostki;
pozytywna z nieprawidlowosciami — stwierdzone nieprawidtowosci nie
przekraczaly zalozonego dla kontroli progu istotnosci (gorna granica tolerancji dla
wystepujacych nieprawidlowosci);

negatywna — stwierdzone nieprawidtowosci przekraczaty zatozony dla kontroli prog
istotnosci.

VII. Problematyka kontroli przeprowadzonych w 2016 roku — nieprawidlowosci,
przyczyny ich powstania, osoby za nie odpowiedzialne, wnioski i zalecenia oraz stan ich
realizacji.

Kontrole planowe — w trybie zwyklym

1.

Sposob postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng
w jednostkach Policji, ewidencjonowanie 1 porzadkowanie zasobu skladnicy akt,
przechowywanie 1 udostepnianie dokumentacji archiwalnej, zabezpieczanie
1 wyposazenie pomieszczen sktadnicy akt.

Kontrole przeprowadzono w KPP w Bochni, KPP w Nowym Targu i KPP
w Wieliczce.

Ocena kontrolowanych podmiotéw — KPP Bochnia pozytywna, KPP Nowy Targ
pozytywna z nieprawidtowosciami, KPP Wieliczka kontrola w toku.
Nieprawidtowos$ci ujawnione podczas kontroli KPP w Nowym Targu dotyczyly nie
przeprowadzenia pelnego skontrum zasobu archiwalnego, braku planu brakowania
materiatdw niearchiwalnych oraz braku rejestracji w komorkach/jednostkach
macierzystych spisoOw akt przekazywanych do archiwizacji.

Zgodno$¢ funkcjonowania systemu informatycznego ,,HARNAS” ze szczegdlnymi
wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej eksploatacji
wymienionego systemu.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale Techniki Operacyjnej KWP w Krakowie.
Ocena kontrolowanego podmiotu — pozytywna.

Sposob  realizacji  zagadnien  zwigzanych z  prowadzeniem, obiegiem
1 ewidencjonowaniem dokumentacji niejawnej, a takze Srodkami ochrony fizycznej
pomieszczen, w ktorych dokumentacja ta jest przechowywana.

Kontrole przeprowadzono w Wydziale Kryminalnym KWP w Krakowie oraz
w Wydziale Wywiadu Kryminalnego KWP w Krakowie.

Ocena kontrolowanych podmiotow — pozytywna z uchybieniami w obu przypadkach.
W Wydziale Kryminalnym KWP w Krakowie uchybienia dotyczyly ewidencji,
przechowywania i wydawania kluczy do wydziatu.

Natomiast w Wydziale Wywiadu Kryminalnego KWP w Krakowie uchybienia
dotyczyly sposobu ewidencji dokumentow niejawnych, przechowywania dokumentow
niejawnych oczekujacych na przekazanie do Archiwum oraz braku zabezpieczenia
okna znajdujgcego si¢ w pomieszczeniu sekretariatu do przetwarzania informacji
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niejawnych.

W obu przypadkach uchybienia te nie mialty wplywu na realizacj¢ zadan

w kontrolowanym obszarze.

W oparciu o ustalenia i oceny dokonane w wyniku przeprowadzonych kontroli nalezy
stwierdzi¢, ze nieprawidlowosci 1 uchybienia wynikaly przede wszystkim z braku
ugruntowanej wiedzy i umiejetnosci prawidtowej interpretacji w zakresie obowigzujacych
przepisow, a w niektorych przypadkach spowodowane byly brakiem dostatecznego
doswiadczenia policjantow 1 pracownikow cywilnych wykonujacych zadania stuzbowe.

Wyniki kontroli zakonczonych w 2016r.

Wyniki kontroli Liczba zakonczonych kontroli
Pozytywna 2
Pozytywna z uchybieniami 2
Pozytywna z nieprawidlowosciami 1
Negatywna -

VI11. Efekty zrealizowanych kontroli.

Zalecenia 1 wnioski pokontrolne formutowane przez funkcjonariuszy Wydziatu
Ochrony Informacji Niejawnych i Archiwum zatwierdzal Komendant Wojewodzki Policji
w Krakowie nadinsp. Tomasz Mitkowski. Ich efektem byla poprawa sposobu zarzadzania
systemem ochrony informacji niejawnych oraz usunigcie stwierdzonych w toku kontroli
uchybien i nieprawidlowosci zwigzanych z dziatalnoscig archiwalng jednostek Policji.

Nie stwierdzono istotnych nieprawidlowosci, ktore wymagalyby sformulowania
znaczacych lub kluczowych zalecen pokontrolnych.

IX. Przyklady realizacji zadan, ktore moga by¢ wykorzystane w celu usprawnienia
nadzoru.

Nie odnotowano przyktadow zastlugujacych na szczegdlne wyrdznienie w realizacji
zadan shluzbowych, ktore moglyby by¢ wykorzystane w celu usprawnienia funkcjonowania
innych podmiotow.

X. Liczba niezrealizowanych kontroli w roku sprawozdawczym.

Wydziat Ochrony Informacji Niejawnych 1 Archiwum KWP w Krakowie
przeprowadzil wszystkie zaplanowane na rok 2016 kontrole z tym, ze kontrola KPP
w Wieliczce zostata rozpoczeta, ale nie zostala zakonczona w okresie sprawozdawczym.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 4a ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej oraz wytycznymi Kancelarii prezesa Rady Ministréw z dnia 10 lutego
2012 roku Standardy kontroli w administracji rzgdowej wyniki kontroli prowadzonych przez
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Wydzial Ochrony Informacji Niejawnych 1 Archiwum KWP w Krakowie s3a zawarte
w rocznym sprawozdaniu z dziatalnosci kontrolnej, publikowanym w Biuletynie Informacji
Publicznej Komendy Wojewodzkiej Policji w Krakowie.

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 5/2015 z dnia 17 czerwca 2015 r. w sprawie organizacji
i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Komendzie Wojewodzkiej Policji w Krakowie
oraz Decyzja nr 47/2015 Matopolskiego Komendanta Wojewodzkiego Policji z dnia 17
czerwca 2015 r. w sprawie powotania Zespotu ds. Kontroli Zarzadczej w Komendzie
Wojewodzkiej Policji w Krakowie powotano taki zespot, ktoremu przewodniczy I Zastepca
Komendanta Wojewoddzkiego Policji w Krakowie insp Pawet Dzierzak.

Sporz. 2 egz.
1 egz. BBI KGP
legz. ala

Opracowat Michat Kaminski
tel. 012 61 54 872


https://portalkwp/pliki/kontrola/Zarzadzenie_5_15.pdf
https://portalkwp/pliki/kontrola/Zarzadzenie_5_15.pdf
https://portalkwp/pliki/kontrola/Decyzja_47_15.pdf
https://portalkwp/pliki/kontrola/Decyzja_47_15.pdf
https://portalkwp/pliki/kontrola/Decyzja_47_15.pdf

